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Como prestar contas do seu projeto na LPG Jaboatao?

Neste relatério tem que constar todas as informacoes da realizacao da proposta,
demonstrando o cumprimento de todos os itens prometidos no projeto que foi aprovado e
deve ser entregue para a Secretaria Executiva de Turismo, Cultura e lazer pelo e-mail:
leipaulogustavo@jaboatao.pe.gov.br , com o assunto RELATORIO FINAL LPG JABOATAO -
Projeto (Nome do Projeto) O Relatério Final de Execucao do Objeto deve ser apresentado

em até 10 meses, contados do recebimento dos recursos na conta indicada pelo
proponente.


mailto:leipaulogustavo@jaboatao.pe.gov.br
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Como prestar contas do seu projeto na LPG Jaboatao?

E indispensavel fazer seu Relatério de Execucio Financeira, mesmo que em um primeiro
momento, hao seja exigido, o proponente tem a responsabilidade de solicitar e guardar os
documentos fiscais e comprovantes de pagamento das despesas realizadas, de acordo
com a planilha apresentada. No caso da exigéncia da apresentacao do Relatério de
Execucao Financeira, o mesmo devera ser apresentado conforme modelo do Anexo X, dos
editais: Audiovisual e Demais Segmentos Culturais LPG Jaboatao, de acordo com o
arquivo disponibilizado no portal www.viver.jaboatao.pe.gov.br .

Conforme legislacao, o relatorio de execucdao financeira podera ser exigido quando nao
estivercomprovado o cumprimento do objeto ou quando forrecebida pela administracao
publica denuncia de irregularidade sobre a execucao da acao cultural, ou ainda, no caso

de auditorias aleatorias promovidas por orgaos de conftrole.


http://www.viver.jaboatao.pe.gov.br/
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INFORMAGCOES IMPORTANTES A
SEREM OBSERVADAS NA EXECUCAO
DO PROJETO:

O proponente deve realizar o projeto conforme Plano de Trabalho, orcamento e
cronograma de execucao aprovados. Caso vocé precise fazer alteracoes no projeto
durante sua execucao (como, por exemplo, um item do orcamento, a ficha técnica, o
cronograma de atividade), vocé devera comunicar a Secretaria Executiva de Turismo,
Cultura e Lazer para que a alteraciao seja autorizada previamente. E importante que a
solicitacao de alteracao e a autorizacao sejam registradas por escrito (e-mail ou oficio).

<> Alteracoes que modifiquem a esséncia do projeto nio serao autorizadas!
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SOBRE AS MOVIMENTAGOES FINANCEIRAS:

O dinheiro devera ser mantido na conta exclusiva do projeto até o momento da sua utilizacao e esta conta nao devera
ser utilizada para outras finalidades durante a execuc¢ao do projeto. O dinheiro devera ser investido imediatamente
apos o recebimento e até o momento em que for utilizado, em aplicagdes sem risco e com liquidez diaria como
poupanga ou CDB. Os rendimentos poderao ser utilizados no projeto. Os pagamentos devem ser feitos com o cartao de
débito da conta ou por meio de transferéncias bancarias diretas ao beneficidrio (incluindo PIX). Assim, cada pagamento
corresponde a um movimento da conta bancaria, comprovando o destino do dinheiro.

>>>>>>> LEMBRANDO QUE ESSA CONTA E ESPECIFICA DO PROJETO E NAO DEVE TER
OUTRAS MOVIMENTACOES BANCARIAS!!
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SOBRE AS MOVIMENTAGOES FINANCEIRAS:

Os pagamentos efetuados pelo proponente devem ser feitos um para cada comprovante de
despesa correspondente e em seu exato valor. SAo comprovantes adequados para
fundamentar o relatério financeiro os seguintes documentos fiscais: nota fiscal, sempre
que o fornecedor ou prestador de servico for pessoa juridica; RPA - recibo de pagamento a
autonomos, com as devidas demonstracoes dos valores dos impostos e contribuicoes
devidos, cujo recolhimento é de exclusiva responsabilidade do proponente; cépia dos
contratos firmados, acompanhados de recibos, em casos de locacao de espacos,
equipamentos ou semelhantes. No caso de gastos com papelaria, combustivel ou
alimentacao, nos cupons fiscais devem constar o CPF (no caso de pessoa fisica) ou o
CNPJ (no caso de pessoa juridica) do proponente do projeto. Esses custos devem ter sido
previstos na planilha orcamentaria aprovada.

ATENCAO: Comprovante de transferéncia ou segunda via da maquininha, NAO pode ser considerados
comprovantes fiscais.
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SOBRE AS MOVIMENTACOES FINANCEIRAS:

Os pagamentos s6 devem ser efetuados pelo proponente apés a execucao do trabalho
contratado. As alteracoes de orcamento cujo escopo seja de, no maximo, vinte por cento
(20%) entre rubricas existentes, poderao ser realizadas pelo agente cultural e
comunicadas em seguida, sem a necessidade de autorizacao prévia. Saques em dinheiro
sO poderao ser feitos se autorizados pela equipe da Secretaria Executiva de Turismo,
Cultura e Lazer e, o destino desses recursos devera ser comprovado. O uso de cartao de
crédito nao esta autorizado. As despesas com servigcos, materiais ou outros tipos de
desembolso realizados antes do depésito dos recursos serao de responsabilidade

exclusiva do proponente e nao poderao ser incluidas na prestacao de contas do projeto.
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SOBRE AS NOTAS FISCAIS

1. Nota fiscal deve estar em nome do prestador de servicos ou de um representante comercial;
2. O documento fiscal deve conter o CNPJ do fornecedor e deve ter como tomador dos servicos o proponente do
projeto (CPF no caso de Pessoas Fisicas e CNPJ no caso de pessoas juridicas);
3. A descrigao dos servigos prestados deve estar no corpo da NF e deve citar o nome do projeto e do edital (Ex:
Referente aos servicos de produgao prestados ao Projeto XXXX, do edital 00X/2023 da LPG Jaboatdo);
4. No corpo da NF devem constar também os dados bancarios da conta pessoa juridica do fornecedor para
pagamento. Caso haja incidéncia de impostos retidos na emissao da NF, deve ser pago o valor liquido da NFao
fornecedor e o pagamento dos impostos incidentes é de responsabilidade do proponente;
5. O CNAE (Classificagao Nacional de Atividades Economicas), previsto no CNPJ, deve estar de acordo com os
servigos prestados pelo fornecedor. Ou seja, vocé nao pode receber uma NF de um agougue, por exemplo, para
servicos de produgdo técnica.
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RECIBO
PAGAMENTO

AUTONOMO

1. Deve ser emitido pelo tomador de servigos (proponente do projeto) a cada pagamento;

2. Deve conter o nome completo, CPF e NIT do prestador dos servigos pessoafisica;

3. Deve constar o valor dos servigos prestados, os impostos incidentes (IR, ISS, INSS) e o valor
liquido recebido;

4. No corpo do recibo deve constar o servigo prestado, para qual projeto e o nimero do edital
LPG Jaboatao;

5. O RPA deve estar acompanhado das guias de recolhimento dos impostos, pagas pelo tomador
de servigos (proponente do projeto).



GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA i
JABOATAO [NFiwil [ty A Iy 1

UNIAO E RECONSTRUGCAD

PREFEITURA I:IL'H

Nao HOUVE retencao de impostos por parte da Prefeitura do Jaboatao dos
Guararapes no ato do repasse dos recursos ao proponente (Pessoa Fisica ou Pessoa
Juridica), de acordo com a orientacao do Parecer n° 235/2023/CONJUR-
MINC/CGU/AGU, mas cabe observar que o proponente deve se responsabilizar pelas
devidas obrigacoes tributarias e acessorias, bem como pelas obrigacoes fiscais e
contabeis decorrentes da execucao do projeto e de seus prestadores de servicos.

Recomenda-se a contratacao de um profissional da area de contabilidade em todas as
etapas do projeto.
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No caso de qualquer divida contate a Secretaria Executiva de Turismo, cultura e Lazer

pelo telefone: (81) 9 9939 9333

ou pelo E-mail: leipaulogustavo@jaboatao.pe.gov.br
copiando o E-mail: Ipgjaboatao@fundajg.com.br
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